
ALLEGATO A - MODELLO DI REGOLARIZZAZIONE DELLA TIMBRATURA OMESSA
Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà – art. 47 d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445

Al Dirigente Scolastico
Al DSGA – Ufficio del personale

Il/La sottoscritto/a, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del d.P.R. n. 445/2000 per le dichiarazioni mendaci e della
decadenza dai benefici di cui all’art. 75 del medesimo decreto, nonché di quanto disposto dall’art. 55-quater del d.lgs. n. 165/2001
in materia di falsa attestazione della presenza in servizio,

DICHIARA
di aver prestato servizio nella giornata e negli orari di seguito indicati, non registrati dal sistema automatizzato di rilevazione
delle presenze per il motivo specificato.

Cognome e nome

Profilo professionale

Sede di servizio / plesso

Giorno cui si riferisce la
dichiarazione

Timbratura omessa

Orario di servizio effettivamente
prestato

Motivo dell’omissione

Elementi di riscontro che si
indicano

Collaboratore scolastico Assistente amministrativo Assistente tecnico

Data (gg/mm/aaaa):

entrata uscita entrambe rientro pomeridiano

dalle ore alle ore

eventuale secondo turno: dalle ore alle ore

dimenticanza del badge smarrimento del badge

mancato funzionamento del rilevatore servizio fuori sede autorizzato

altro (specificare):

Data Firma del dichiarante

Riservato all’ufficio – riscontro e visto del DSGA

Riscontro effettuato su: Esito

piano delle attività e turno assegnato

registro di plesso / firme

apertura e chiusura dei locali

attività documentate (protocollo, verbali, posta)

attestazione del responsabile di sede

Riscontro positivo: si autorizza l’inserimento
manuale della timbratura.

Riscontro negativo o parziale (motivare):

Data Il DSGA

Timbratura inserita nel sistema con causale “regolarizzazione manuale” in data da

I dati contenuti nel presente modello sono trattati ai sensi dell’art. 12 della circolare prot. n. ______ del ______ .
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